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Militarischer Schriftverkehr und
Titularien

Skript zum Vortrag an der Ecole de Guerre

zu Zeilitzheim am 11. Dezember 2010
Henrik Schaper

Das gesprochene Wort dient bekanntlich der augenblicklichen Mitteilung einer Information an seine
direkte Umgebung. Sobald sich aber der Empfanger aufRerhalb der Rufweite befindet oder die
Information an viele Adressaten geht ist es notwendig, diese Mitteilung zu verschriftlichen.

Dies gilt umso mehr, als die Information eine Wichtige ist und/oder es notwendig ist, daf} diese auch
noch im Nachherein rekapituliert werden muf3. Gerade in militdrischen Belangen oder im Umgang mit
Behorden ist es unabdingbar, dal3 die Vorgéange (seien sie klein oder groR) schriftlich fixiert werden.

Uber das Procedere, wie mit dem Eingang, Bearbeitung und Ausgang der Schriftstiicke bei der
Buroadministration zu verfahren ist, empfehle ich das Studium meiner Ausfiihrungen tber
.Die Arbeit des Generalstabes”, dort wird das notwendige Vorgehen beschrieben.

Deshalb befasse ich mich im Folgenden mit den Regeln und Formen die notwendig sind, um
brauchbare Dokumente im militdrischen Schriftverkehr zu erstellen und bemiihe mich fur die
gebrauchlichsten Typen einige Beispiele zu benennen.

Ich orientiere mich dabei an den Regularien wie sie in der preu3ischen Armee gebrauchlich sind.
Es ist aber anzumerken, dal3 die Art und Weise, in der der dienstliche Schriftverkehr in den Armeen
der anderen Lander und Nationen abgefal3t wird sehr &hnlich ist. Das heil3t, dal’ dieser nur den
spezifischen Erfordernissen der anderen Armeen angepalit werden muf3.

Allgemeine Anforderungen:

Der ,Geschaftsstil“ des militarischen Umgangs ist ein anderer als im Zivilen und dies findet sich auch
im Schriftverkehr wieder. Das Wesentliche in jedem Dienstschreiben soll deutlich in
zusammenhangenden und klaren Gedankengéngen in einem angemessenen Ton und in
feststehenden Formen geschehen.

Die Zeiten, in denen es ausreichte, dafd ein Offizier nur seine Waffe zu gebrauchen wuflite sind langst
vorbei. Er mul} die Feder ebenso gut wie den Degen zu gebrauchen wissen.
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Der Schreibstil sollte ernst, kurz und kraftvoll sein. Dieses zeigt sich darin, da’ prazise formuliert wird
ohne etwas Wesentliches wegzulassen. Dieses ist wichtig, damit nicht durch schwammige
Formulierungen Missverstandnisse und Zweideutigkeiten entstehen kénnen.

Der Militar-Schreibstil sollte immer ohne leidenschaftliche Aufwallungen, blihende Redensarten oder
Gemeinplatze auskommen. Gegen Vorgesetzte sei der Ton weder demiitigend, kriecherisch noch
hochfahrend oder anmaf3end.
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Abbildung 1: Schriftproben nach Meidinger 1806. Vergleich der deutschen und franzdsischen Schreibweise des Alphabetes

Man unterscheidet an Dokumenten

1) Militérische Dienstschreiben wie z. Beispiel:

Gesuche, Eingaben, Empfehlungen, Mitteilungen, Benachrichtigungen, Anzeigen, Meldungen,
Berichte, Rechtfertigungen, Anfragen, Vorschlége, Listen und Tabellen, Rapporte, Bescheide aber
auch Rlgen, Verweise, Befehle und Parolebefehle.

II) Militérische Dienstschriften wie z. Beispiel:

Protokolle, Reglements, Instruktionen, Beurteilungen, Dispositionen, Ordre de Bataille,
Proklamationen, Konventionen, Passe, Urlaubs- und Entlassungsscheine, Atteste, Quittungen,
Kontrakte und Revers.

Die aul3ere Form:

Entgegen den birgerlichen Verhaltnissen fallen viele eingefiihrte Vorschriften im militarischen
Schriftverkehr weg.

1. Fir Dienstschriften nehme man einen ganzen Bogen Papier. Dieser sollte rein und weifd (oder nur
schwach geféarbt) sein. Die Tinte mdglichst schwarz.

Die Handschrift (egal ob vom Schreiber oder die eigene) immer schén und deutlich.
Jedes sichtbare Radieren, Durchstreichen, Einflicken von Worten ist unschicklich.
Wird Sand zum Abléschen der Tinte verwandt ist dieser vollstandig zu entfernen.

2. Anrede und Schlul? fallen bei allen Dienstschriften weg!

An Vorgesetzte steht die vollstindige Adresse oben links unter dem Rand,

an Untergebene diese unten links tGber dem Rand. Dicht unter das Ende des Vorganges wird Ort
und Datum geschrieben und von diesem wird ein ,Submissionsstrich* bis zum Rand gezogen.
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Bei Schreiben an Vorgesetzte geht dieser so weit, dal3 nur noch Name, Charge und der Truppenteil
hinzugefuigt werden kann.

Das Schreiben selbst fangt man am Ende des ersten Viertels der Hohe des ersten Bogens an und laRit
linker Hand einen Rand von der Breite eines 1/3 des Bogens ( dieser Rand ist auch auf den
Folgeseiten einzuhalten).

Bei Schreiben an Militarbehdrden wird der Bogen halb gebrochen. Oben links wird der absendende
Truppenteil vermerkt, gegentiber auf der rechten Seite stehen Ort, Datum und darunter die
Empfangsadresse. Am Ende des Schreibens steht unter dem Submissionsstrich der Name des
Schreibenden.
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Abbildung 2: Abbildung 2: Briefpapier eines franz. Stabsoffiziers
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Abbildung 3: Submissionsstrich, hier in seiner elaborierten Form

Bei Hoflichkeitsschreiben (wie Anschreiben an Vorgesetzte bei Versetzungen oder Beférderungen)
sowie Briefe in Privatangelegenheiten werden die Anreden und der Schlul3 nach den Regeln des
jeweiligen Titularbuches angewandt.

Solche Privatbriefe werden immer in einem Couvert versandt und ausreichend mit Freiporto
versehen.

Bei den PreuRen geschieht das noch mit dem handschriftlichen Vermerk ,Frei“.
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In den franzdsischen Gebieten hat die Postverwaltung schon einen Freistempel mit den
Bezeichnungen ,P* fiir Postage und dann der Postbezirksnummer und ein weiteres ,P* fiir Péage,
sowie darunter den Namen des Haupt-Postamtes im Gebrauch.

1;13‘& OXS Mot
SO Gty Hady.

Abbildung 4: Frz. Brief mit Poststempel und kompletter Adresse

Der Briefbogen wird von allen Seiten derart zusammengefaltet, daf? ein langliches Rechteck entsteht
(sind alle 4 Seiten beschrieben, so mul’ naturgegeben ein Couvert verwandt werden).
Bei Dienstbriefen wird die Adresse links unten platziert.

Sofern ein Dienstsiegel vorhanden ist, wird es derart platziert, da man es lesen
kann wenn man die Vorderseite des Briefes seitlich umdreht. Adelige haben ihr
Familienwappen und Birgerliche haufig eine Petschaft mit ihren Initialen oder
Motiven ihres Berufsstandes. Man verwendet immer rotes Siegelwachs, nur in
Trauerféallen ist der Gebrauch von schwarzem Siegelwachs statthaft.

Abbildung 5:
Stempel des frz. ,127. Linienregimentes*

Titulaturen:

Wie oben vermerkt fallen ja im allg. alle Anreden weg (aul3er bei den Mitgliedern der
Herrscherhauser). Bei der Adresse wird immer zuerst die milit. Charge gesetzt, die den Rang anzeigt
und dann die ,Nebencharge“ bzw. Verwendung (zum Beispiel Kompaniechef, Adjutant im Stabe
u.s.w.).

Wenn der Empféanger Trager mehrerer Orden ist so wird nur der vorzuglichste
genannt bzw. ,Ritter mehrerer Orden” geschrieben.

Bei Briefen an Mannschaften steht auRer der Nummer des Regimentes
auch die Nummer der Kompanie

Zum Beispiel

An den Konigl. Preul3. Feldwebel N.N.

in der neunten Companie des 18ten Infanterie-Regimentes
Abbildung 6: Franz.
Kreuz der

Hier die wichtigsten Pradikate der Chargen im Militarwesen. Ehrenlegion

e Alle Generale & der Kriegsminister = Exzellenz

« Alle Offiziere bis zum Seconde-Lieutenant = Hochwohlgeboren (wenn dieser graflicher Herkunft
Hochgeboren)

e Birgerliche subalterne Offiz. nur Wohlgeboren
e Unteroffiziere und Mannschaften erhalten in PreuRen keine Titulatur

Die Unterschrift in Dienstbriefen besteht nur aus dem Namen und dem Rang.

Wenn man im Brief von sich schreibt, so verwendet man gegentber allen Vorgesetzten (bis zum
Major oder Batl. Komandr.) den Ausdruck ,gehorsamst”. Den Ubrigen Offizieren und gegentber
gleichrangigen Offizieren den Begriff ,ergebenst".
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Militarische Dienstschreiben

1. Gesuche
sollten kurz und prazise sein und die Bestandteile
Veranlassung, Bitte und Grunde aufweisen.

Jedes Gesuch geht von Untergebenen an den nachsten Vorgesetzten und nur in Ausnahmefallen
kann mit Zustimmung des direkten Vorgesetzten ein Gesuch an Gibergeordnete Stellen abgehen.

Urlaubsgesuche, die das Ziel eines Brunnens oder Bades haben muR ein arztliches Attest beigefligt
werden. Bei Heiratsgesuchen ist eine Anzeige Uber die Herkunft und die sittliche Bildung der Braut
sowie die Anzeige Uber die Zahlungen an die Offizierswitwenkasse notwendig. Subalterne Offiziere
haben in diesem Fall auch den Nachweis zu erbringen,

dal sie auf3er ihrem Gehalt mit ihrer zukinftigen Frau zusammen wenigstens 600 Thaler Einkiinfte
p.A. haben werden. Beférderungsgesuche oder Gesuche einen Orden verliehen zu bekommen, sind
nicht statthaft, dieses kann nur von dem Vorgesetzten eingebracht werden.

Beispiel: Gesuch zum Besuch einer Kriegsschule

17. Gefud cined Airfsterd an feinen Commanbdeur um
. - N T A
‘ Qulaffung qur allgemernen Sricadfdbule. )
Gw. Hodivohlgeboren jeige iy gc!}or(cﬁuuﬂ[ mz,bittn\n;b;tth
. ) . . 5 . ¢ dne » » - ”' l|.3 <
o Onfanac des dicgjdbrigen neuen Jurjy HIE HEH
:?:itmt:m:‘ir‘ilt:{;iui'}:‘l!c i Vel 1w bc_xuchcn__ I‘UUHJ(!}I\. \ﬁsth
L:i'tc m;'. dic geneigfe (erodbruntg memes (‘jf'.liii"f"-’-"::t,-‘::_’
ql‘il"\ i Miirrheilung eines Programms E“.‘ m'““lt‘h‘"t:tbli
beiten , damit ich dicjelben gur gebbrigen Jeit einguveid

tm Stande binm.

2. Eingaben & Empfehlungen

Eingaben und Empfehlungen sind Gesuche und Antrage von Vorgesetzten fiir Ihre Untergebenen an
eine Ubergeordnete Stelle. Durch die Beifligung eines Zeugnisses des Bittstellers kann dieses
Begehren noch verstarkt bzw. unterstiitzt werden.

Bei Beforderungs- oder Versetzungsvorschlagen bis zum Rang des Portepéeféhnrichs ist vom
Kapitdn und den Offizieren der Kompanie ein Zeugnis tiber die tadellose Fuhrung auszustellen (sowie
daB er 3 Monate als Gemeiner gedient hat).

Beispiel: Eingabe fiir Besuch einer Kriegsschule

LT3 - 5 3 ey . 5 g - -4 .
J2. Gingabe ciped VataitlondSommandeuy s fre einen
Orristey, dey die Kvicasidinle su bejuden wunfdr.
{& ¥ 17.)

Aug beiliegendent Schreidben des Sefonde = Licutenants

N. wollen Gw. Hodwoblgeboren gencigref erfeben, tie
Derieibe beim ipange des menen Kurfus dic Krieasichule
i beyachen wmndht. e whrde biccacaen nichts einws
wenoen babenr, weny nidt febon flanf Dfiere meines Yas
(Hlonsg aus pem Dwemie entfecir wacer, ndamlich

e g ropogravtijchen Mrean fomuandivt,

glect npuy oo Svwgsichule,

corey gur DRkl el der Candwcelr als

Y datane:

ciiter sum Scbrebaraillon fir Porzpmn 1ommandiet.
thebordieg bat jich audy dev Yieurenadue N, mic ciner alei:
}"lu'rt Birte phom |'_n‘zt,m‘ bet Cw, Redmshigeboren qemel
Det, und i flelle unter diefen Unoianden die weiteve
eeigung geboviamyl anbeim.
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3. Mitteilungen & Benachrichtigungen

Mitteilungen und Benachrichtigungen finden zwischen gleichrangigen Personen oder sich nicht
gegenseitig untergeordneten Behoérden statt.

In diesem Fall ist der Stil immer ein freundschaftlicher, ohne dafd dabei Rechte oder Verbindlichkeiten
harsch zum Ausdruck kommen.

Beispiel: Mitteilung tiber Tod eines Haftlings

dl. Der Kommanvant ciner JFejpung seiqtt cimem Meqis
menld:Sommandene denm o0 ctned Steaflinagsd an.

Ew, Hochwoblgeboren cemangele ich niche, crqebenit gu
benadhrichrigen , dag ver SRuslerier MWilbelm N. N. von dev
fechsten Komvagnie des N, N. Synfantevic-Deglments, wels
che bei ber bictigen Svaffeltion cingejiellt war, am 20fien
v. M. pleplich aqefovben (.

4. Anzeigen, Meldungen & Berichte

Diese Schreiben werden von einem Untergebenen an einen Vorgesetzten geschickt. Meldungen sind
Zu bestimmten Zeiten (z. Beispiel jede Woche oder 1 Mal im Monat) Uber Zustdnde oder
Vorgange/Vorfalle zu erstatten. Anzeigen werden bei unvorhergesehenen Ereignissen erstattet.
(wenn ein beurlaubter Offizier seinen Vorgesetzen schreibt, dal3 er erkrankt ist).

Rapporte stellen eine besondere Form der Meldungen dar. Es handelt sich dabei um Meldungen in
Listenform (s.u.). Berichte werden nur auf Anfrage oder nach einer gegebenen Vorschrift erstellt.

Die Relation ist ein Bericht tber ein Gefecht oder andere Kampfhandlungen.

Meldungen von Wachen sind immer kurz und ggf. auch nur auf einem Zettel zu verfassen oder /und
im Wachbuch zu vermerken wie zum Beispiel Uber:

Ein- und Ausreisende am Tore, Verhaftungen, Attestierungen, Krankheitsfalle unter der Wache,
Feuersbriinste im Wachbereich, Offentliche Exzesse u.4..

Meldungen von Vorposten und Feldwachen sind von grof3er Bedeutung.

Diese missen schnell (zur Not auch im Sattel sitzend nur auf einem Zettel oder Kartenblatt mit dem
Bleistift) abgefasst werden.

Man schreibe mit Bedacht der Art, dal’ aus den Worten keine Ungewissheiten, Missverstandnisse
oder Zweideutigkeiten entstehen kénnen. Besonders genau sollte der Ort, die Zeit, Anzahl und Art der
feindlichen Truppen und ihre Aktionen angegeben werden.

Hierbei kann man sich nur auf eigene Beobachtungen oder die von zuverlassigen Leuten verlassen.
MutmaRungen oder Gerlchte von Unbekannten kdnnen nicht berticksichtigt werden.

Berichte jeder Art werden und kdnnen mit mehr Ruhe verfasst werden.

Geschaftsberichte tber die Truppenteile sollten so kurz wie mdglich, aber vollstandig sein. Diese
kénnen sehr vielféltig sein.

Zum Beispiel Uber: den Zustand der Ersatzmannschaft, Gesundheitszustand der Soldaten
(nebst Krankenrapport des Einheitsarztes), die Disziplin und die stattgefundenen
DisziplinarmalRnahmen gegen Soldaten und Offiziere , die Wohnungsbeschaffenheit der
Truppenquatrtiere in der Kaserne oder in den birgerlichen Quartieren, Beschaffenheit der
Fourage und Zustand der Pferde.

Beispiel: Meldung uber 50 feindliche Jager

ngefdbe 50 feindlidhe Chaffenrs fovengten durch die
Stavt, auf die Brddbe gu, weldhe baveifadivt ifi: auf dad
Seuer ded Doppelpofiens Eehrien fie wieder um. Ein feinds
Licher verwundeter Ehafgene ift tn meiner Gewalt, fam aber
nidht fpcechen. MBon unjeren vorgefchobenen KavalleriesJH
etd Dabe ich feine DMeldunyg.
Wy ; Difet an dev Vrdute bei ** frih wm 2 Uy,

ben 13, Suni 1515,
W

Cicutenant.
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5. Anfragen & Vorschlage

Anfragen beziehen sich auf vorher erhaltene Anordnungen, bei denen zweifelhafte Punkte einer
Erlauterung bedirfen oder auf Ereignisse deren zufallige Umstéande einer Klarung beddurfen.

Anfragen sind zu tatigen, wenn begriindete Zweifel oder Bedenklichkeiten gegeniiber erhaltenen
Anordnungen bestehen weil man ggf. Kenntnisse hat, die die Gbergeordnete Stelle nicht haben kann
(z. Beispiel neue Feindlage).

Wenn allerdings durch auf3erordentliche Ereignisse Gefahr im Verzug ist, und keine Entscheidung
angefragt werden kann (oder man in der Kiirze der Zeit keine Antwort erwarten kann), so muf3 mit
Entschlossenheit nach eigenem Ermessen gehandelt werden

( ggf. auch anders als in den Anordnungen).
Beispiel: Abbrennen einer Bricke

- . e wrsaadM DIPTPOMCEN,

MNady der geftern crbaltenen Snitruction joll die !ieﬁqc
ARehite, aleidy bet der crfien Anunaberung ded Fewndes,
Wrand qeldeds werden: fe R deGbald Leverts mir bLre
barenn (Begenildnden .‘11\. Are wmgeben.  ndeffen babe wch
actllernt Abend, iue qroficen Sicherbere fur die Machr, die
"\'a (fe noch muae ¢t mr flavfen Macrifade verfeben, und da
h onun, tm Salle blof fetndliche Kavallerie evichetnt, dtes
be nut meinam 20 Mann darfen Viket abiubalten midh
actrane, §fo bitte t¢h um Werbaltungs L‘tftllh ob Die Wricte
.:1:.&1 ber dem Qm.wun nicht allju flavter fendlicher Ka
vaflericabthetfungen foaletch e Brand qeftectt werden fol
Pl ht nH Oer enicle bet * +, Vormits
tags O Oy, den !..Jm.t 1515,

Cicutenant,

nmn
Mais

Bei Vorschlagen welche Einfiihrungen, Veranderungen oder Verbesserungen in formellen bzw.
materiellen Dienstangelegenheiten zum Ziel haben muf3 primér der Nutzen der Sache erlautert
werden und die Vorteile durch die Neuerung erklart werden und ggf. die moglichen Nachteile dem
gegenibergestellt werden.

Die Abfassung von Gutachten veranlasst in der Regel eine Oberbehdrde, wenn sie genaue
Erkenntnisse erlangen will tber Dinge, die ihr auf Grund der Umsténde bzw. aus der Ferne nicht
bekannt sind. Die untergeordnete berichterstattende Stelle muf? mit Umsicht unter Berticksichtigung
der genauen drtlichen und persénlichen Kenntnisse sorgfaltig den Bericht abfassen und dabei im
Auge behalten, was die anfragende Stelle eigentlich genau wissen will.

6. Listen, Tabellen und Rapporte

Solche in Tabellenform abgefassten Meldungen bedurfen der sorgféltigen Abfassung. Da diese einen
schnellen Uberblick gewahren sollen, ist es ratsam, die Informationen auf einem Blatt zu biindeln
damit die Informationen nicht zerstreut sind.

Das Blatt muf3 mit Linien in so viele Facher gegliedert werden wie Gegenstande voneinander zu
trennen sind. Solche Meldungsblatter selber zu entwerfen bedarf es einer sorgfaltigen Planung.

Einfacher ist es wenn man da auf solche von Dienstwegen gestellten Formulare zurlickgreifen kann.
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Secripoca. & Biefblben juldfig.  Sieven finber tur in dew Beyden Fitlen cine Wusmofme Stae, mesm

e Fubeen emmoeber weiter ju febrm, sder linger im Dienfl ju vecbleiben grymungen werden,
els woju fie Beflelit wesben,  mwirhin meit ifrer ur befuf Gécfee Sefielten Toue wnd Doenjlyel

i ‘Bowcage und Leby widt ausreichen.  Qn Birfem besden Fillen find bie
Dbrigleiten fieturd) aurecifice, wenn fidy Sriogerfubeen mir Relamationen von Nasienen unp
Poctionen an fie wenden, wnd fie fidh juvor binbinglidy dbecjeugt Paben, taf cner Diejer Fiite
wiflich cinrate, in weldier Hinfiche ihren bie' nithige Werfiche empfeflen wird, tenfeiben bir big
i ifeer Jubaufetunft eefecberlichen Ratioaen und Portionss von ben Dificiers: dieferanzen argem
dinen nady Borhoif bes B fenbes D Eollegii vom 3 Febe, b, 3,
wud bes Fublicsndi ber Ghenerals Berpflogungs: Commifficn wem st My 0. I cusyue
flellenten aud geridelich ju befdhriwigeiven Bon wevabreithon ju Lafen. Hm allen dbeigos Filln
aber wid bie Beeabelging vor Ratiouen wab Portionen an be Krisguficheen untrrjage, Hudy
it g mbgligiler Abmentung s febtern jenee begtem Fille, tor am blufigfim bey Referves
Fubeen cineritt, weldhe oft nod fury vor bem Ablaufe ver Dienflieit g verfallemten eitigen
Fubeen anfgetorm wecven, erfocdectich, bag bie NeferoeFubren jeberyeis auf cisen Tag Linger
fidy mit Fousage und febenamimein ju verjepn Bt wedm, als Fie auf Meferse ju paloen

Eeflimme fuub.

§. 16,
R e Ihr%wlﬁim bes Glowvepnements vecsreuse, e bie FubeCommifarim unb Obeigfeiten
%ﬁ.‘m bie Exfildung ber cbigen Berfilgungen mit wnaweyefefrem Dieaflifee um fo wehe anges
degen feon Laffen wezben , calg. felbige Gebialich Bie Sicherung und Regularifirang bes Dienfive,
Bie Nbjiellung won Wigboduden umd bie ber Ll wn ben diner bl teichon:
ben und ihrem Aceeban unb Wof febe nacbepeiligen T leiftung bejielen.  Tie Cemns
miffon wird baber audy von Seitem ber Fubr: Commiffaricn und Dbrigeitm Borfdiblae ju
mefeere Deficverung biefer Jwede, wau bie cimjelnen by (haen vortodmemben File bie
Dasa am ehefien an bie fend geben Phemen, jeberjeit gern vernebaiem,
Spanaower, ben 2at@ December 1807, y

Commiffion Des -Gauurrntimnts.

Patie. v, Deding. v Mimdbaufen. Gr. v. Pacdenbera. v, Arngivalds,
v, Scyulee,  Kaufmann, v, Macfalt,  Baring

7. Beschwerden, Riigen, Verweise

Corps ‘ou Détachemens

Etapes et Convois militaires.

13

de larme E

Indication

da Corps

Régi-| Bat. | Com-
ment [0, E5-lagnie

A N A

!

somt sccordes

Désigner
le signatsice, sa ré-
sidesice, lu date et le
N° de la feuille de
roste ou de Fordre
par lequel les mo-
yeus de transpores

Licux de

—

Desri [y

nation

Genre' da

poar lequel les

pért sont de-
nés

service

ens de trang-

er [autoritd bensvrienne qui
witit les mopens de tramiport

Ir wobre de voiterer o
roates leteres

i @ residemce, @ wem, grade
mewt oa {8 gualite dw i

grassire d bun,

| L

de

! Saive fournir sur la présente

l Fait &

le

eit

gt

réquis de

an
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2=zt B NS 5
DOrere ju brssarlen,
merln bt Trandpert:

it besliget find

jod RN,
dangd: [mungs:

Dre

Bie Hanneverfhe Drbisve ju ber
mennen,  welde bie Transpory
wmiteel verabiolge

Die Argahl ber jn fiellemben Ta:
g und Dfecde mie Buchftaben
anjugeben,

Do Wepnoet, Namen, Grad and
bas Negimenr, ober bie Cuar
findt bes Musflelers” ber Requiz
frion ju Bemerfen, :

e

u

I_ gegen Aushindigung diefes

} folgen

bis

ben

Abbildung 7: Franz. Liste Uber geleistete Kriegsfuhren nebst Anweisung wie das Formular auszufullen ist.

witd erfudhe

31 vevabe

gehen von Vorgesetzten an Untergebene. Bescheide beziehen sich auf eingereichte Gesuche und
Eingaben. Wenn die Antwort kurz ist (Bewilligung oder Ablehnung) so wird haufig auf dem leeren
Seitenrand des Schriftstiickes die Antwort vermerkt und die Eingabe an den Empféanger
zurlickgeschickt. Bei Riigen, Verweisen und Vorwirfen soll das Harte, Drohende und Warnende der
Aussage durch das Angenehme in der Form gemindert werden. Bei aller Konsequenz in der Sache
sollte beim Tadel oder bei Strafen nie Verachtung, Herabwurdigung und keine Anspielung auf die

Personlichkeit oder Hal3 hervortreten.
Beispiel: Verweis wegen Heirat

E4 bat mich febe befeemden mibfjen, erft durdh cine

Ymyeige in den difentlichen Bldttern ju crfabren, dag Cw.
Hodywoblgeboren gu ciner Verlobung gefdyritten find, obne
midy vorher davon untervichtet ju havben. Das Dienfirois
drige dicfes Scprittes tann Jopnen fo wenia unbefannt fein,
ald die Hbrigen Bedingungen und aqefelichen Vor{dhrefrern,
die Sie ju beobadhten haben. Sn diefer Hinfiht haben Sic
cingufenden: )

1. das Gefucdh um den Heivathslonfens,

2. dag qerichtlidhe Attelt, dap Sie, auficr Jhrem Gies
balt mit Shrer tanfrigen Chegatting wenigfiens 600 Reblv,
sdbelicher Cintimite baven; ) )

3. die ngetge Gber dag Heclommen und die fittliche
Bildung der Braut, und . . )

4. die Erlldrung Uber Shren Beitritt gur OffigtersWitts

wenfaffe.
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8. Befehle
sollten kurz, prazise sowie deutlich und bestimmt abgefal3t werden.

Nie sollte der Verfasser aus Angstlichkeit etwas Falsches zu befehlen dunkle und schwache
Ausdriicke, sowie schwammige Begrifflichkeiten verwenden. Um sich ggf. hinterher dahinter
verstecken zu kdnnen.

Die Befehle der Autoritat auRern sich mit Nachdruck aber nie herablassend.
Beispiel: Schuldensache Schneider

Ew. Hodwoblacboren haben gwar, i Folge meiner
friiber gegebenen Beftimmung, die Forderung des Kleiders
machers * ¥ an den Lieutenant * * befrefrend, cin Schrei-
ben von dem lefteren elngefendet: da derfelbe fich abev feby
unbeflimmt dufect, wie er feine Schuld bevichtigen werde;
fo wollen Ew. Hochoohlgeboren ibm, vom 1fien Finftigen
Monats am, 2 Dehle. monatlich vom Bebhalt abgiehen laffen.
Dicfer Betvag foll in dev Negimentsbafle niedevgelegt, und
am Schluffe des Fabres dem Kleidermacher ** gegen Duits
tung audgegablt werden,

Militarische Dienstschriften

9. Passe, Urlaubs- und Entlassungsscheine, Atteste

Die militéarischen Passe sollten immer kurz gefasst sein und die Marschrouten sowie die Orte, in
denen Ubernachtet wird, missen aufgelistet sein, damit die Ortsbehérden danach die Quartiere
zuweisen kdnnen. Auf dem Dokument sollte auch ggf. vermerkt werden,

ob Verpflegung gewéahrt werden soll.

Auf Urlaubsscheinen wird hauptsachlich vermerkt wie lange
dieser gewahrt wird und der Ort wohin der Vorzeiger
beurlaubt wird.

An Attesten gibt es hauptséchlich Ausfuihrungs-, Invaliden-
und Qualifikationsatteste.

Bei all diesen Schriften missen Vor- und Zunamen, Armee,
Regiment, und Kompanie,

Ort, Datum und Stempel oder Siegel vorhanden sein.

Abbildung 8: Franz. Marschanweisung von
1808 als Vordruck

Beispiel: Eine Marschroute

Vorjeiger diefes, der Mdniglich vreuifche Nittmelfter v+
vom ** Megimente, bat auf feiner Verfepungsdreife von bice
nach * *, folgende Nachtquarticre, jedoch ohne Betdfligung
ju fordern, ndmlich in:

c*u fow
(folgen die Namen der Orte) . )
in weldhen Orten thbm auch fir 3 Pferde die ctatsmdfigen
Macfchrationen ju verabreichen find.
v s, den 16. Mdry 1825,
fKdnigl. Generallommando vor * .
L. S.) ve
‘ Geneval-Licutenant und
Tommandivender (encral.
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10. Quittungen, Kontrakte

sollten kurz und durchdacht abgefasst werden. Die Formulierungen durfen keine Zweideutigkeiten
zulassen. Zur Klasse der Quittungen gehodren auch die Empfangsbescheinigungen (Recepissen) die
ausgestellt werden, wenn Befehle, Meldungen, Dienstschreiben, Ausristung oder Gefangene
ausgehandigt werden. Diese Riuckmeldungen sind fir den Absender wichtig, weil daraufhin ggf.
Aktionen in Gange gesetzt werden, die sonst unterbleiben wirden. Im Felde reicht es dann auch aus
wenn man mit Bleistift auf dem Couvert den Erhalt kurz vermerkt.

Beispiel : Empfangsschein fiir einen Befehl

M05. Gmpifanafdein nber cinen jheiitlidhen BVefehl,

Ein febriftlicher Befebl des Heven Geneval-Winjors * ¥,
pom 16. Mdeg, if miv durcy dess Dragoner * * vichtig tbevs
bracht voorden. .

Selvwadpe bei * *, den 17. Suni 1815

¥ o8

SeconvesLicutenant.

Als Extraklasse gelten Kontrakte (Vertrage) die Lieferungen von Kaufleuten oder Leistungen von
Handwerkern betreffen.

11. Briefe im auBerdienstlichen Zusammenhang

Im Gegensatz zum militérischen Schriftverkehr ist im zivilen Briefverkehr mehr auf die spezifischen
Regeln der Form und des Titularwesens des einzelnen Landes Ricksicht zu nehmen. Damit man sich
keinen Fauxpas erlaubt, ist es empfehlenswert vor Abfassung eines Briefes an einen unbekannten
Empfanger einen Blick in das entsprechende Titularbuch des Landes zu werfen. Generell gilt, daf3
man tunlichst auf die Geburts-, Standes- und Amtsverhéltnisse Acht geben muf3. Bei privaten
Eingaben an Behérden hat man sich des ,Stempelpapieres” zu bedienen und diese Schreiben
natirlich postfrei zu verschicken.

Beispiel: Nachsicht wegen einer Schuld

7. Gin Offisier bittet umNad(idtwegen einer Gehuld,

g war eine grofe Gefdaligfeit von Jhnen, daf Ote
miv b@v.i meiner BVerfepung von * * exlaubten , metne ?B.Pb:
nung bei Sbren gu verlaffen, ohne den fchuldigen Hud-
fland der Sicthe gu berichtigen. Jch winfchte, diefe Nach-
ficht in diefem Yugenblick duvdh Weberfendung ded fduj[b';:
gen Betrags rechtfertigen und ehren ju fonnen. €38 ift
miv aber jebt unmbglich, und ich muf daber noch wm etnen
gefdlligen, jedoch nuy fuviery, Auffchub brtten. &ein ©re
Defibalb micht bbfe: ich verfpreche, Dab idy mich dann un-
verpiglich meiner Scduld gegen Ste entledigen n;tzrbc. gi;ben
Gie mit den lieben Sbrigen, die fch von miv g grugen
bitte, vecht wobl und bleiben gewogen Jhvem .
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AbschlulR

Der Dienst als Offizier (zumindest ab Kompaniefiihrer) bedingt die Notwendigkeit sich einen
Skripturkasten oder mindestens ein Reiseschreibzeug zuzulegen und dieses in bestem
gebrauchsfahigem Zustand zu halten. Dies beinhaltet auch einen notwendigen Vorrat an Briefpapier
und fertig geschnitzten Schreibfedern. Nichts ware verwerflicher, wenn man im Falle einer
militérischen Gefahr nicht fahig ware, eine Meldung schreiben zu kdnnen bzw. Befehle erteilen zu
kdnnen, weil man zu geizig oder faul war, sich diese Hilfsmittel zuzulegen.

Kontakt

Henrik Schaper
Schaferkampsallee 44
20357 Hamburg
http://www.hamburg1813.de

’
Capitaine 3 Olat Mlajor
Abbildung 9: Der Autor als Secretarius bei der Aushebung der Landwehr
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